УТВЕРЖДЕНО

приказом Министерства образования 

и науки Республики Дагестан 

"___"___________2018 г. № _____

Административный регламент Министерства образования и науки Республики Дагестан предоставления государственной услуги по организации отдыха и оздоровления детей, подростков и молодежи
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования регламента

1. 1. Административный регламент предоставления Министерством образования и науки Республики Дагестан государственной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, подростков и молодежи» (далее - административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности государственной услуги, создания комфортных условий для потребителей государственной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, подростков и молодежи» (далее – государственная услуга).

1.2. Целью предоставления государственной услуги является обеспечение отдыха детей в каникулярное время, профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Организация отдыха и оздоровления детей, подростков и молодежи».
2.2. Государственная услуга предоставляется Министерством образования и науки  Республики Дагестан.
2.3.  Результатом предоставления государственной услуги является  организация отдыха  и  оздоровления детей, подростков и молодежи по путевкам в детские оздоровительные учреждения, выделенным Министерством образования и науки Республики Дагестан. 

2.4. За получением государственной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ с заявлением по форме согласно  приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.5. Выданное заявителю решение об отказе в предоставлении путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время, с указанием причины отказа;
2.6. Результат предоставления государственной услуги оформляется на официальном бланке, подписывается подписью (ЭЦП) заместителя министра, курирующего вопросы организации отдыха и оздоровления детей или его замещающего.
2.7. После получения уведомления об отказе  заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении государственной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа.

3. Срок предоставления государственной  услуги

3.1. Государственная услуга предоставляется в период летнего отдыха детей и подростков (май – август), а также в период осенних, зимних, весенних каникул. Срок подачи заявок ежегодно утверждается приказом Министерства образования и науки Республики Дагестан.
3.2. Срок предоставления государственной услуги составляет 8 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.
3.3. Срок выдачи результата предоставления государственный услуги – не позднее 3 рабочих дней со дня подписания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги. Если заявитель по истечению 3 рабочих дней после уведомления о готовности путевки не забрал результат предоставления государственной услуги, путевка считается аннулированной. 

4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги:

Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.(Российская газета, 1993, 25 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4, ст. 445);

Семейный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16; 1997, N 46, ст. 5243; 1998, N 26, ст. 3014; 2000, N 2, ст. 153; 2004, N 35, ст. 3607; 2005, N 1 (1), ст. 11; 2006, N 23, ст. 2378; 2006, N 52 (1), ст. 5497; 2007, N 1 (1), ст. 21; 2007, N 30, ст. 3808; 2008, N 27, ст. 3124);

Конвенция о правах ребенка (Сборник международных договоров СССР, выпуск XLVI, 1993);

Федеральный закон от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3802; 2000, N 30, ст. 3121; 2004, N 35, ст. 3607; 2004, N 52 (1), ст. 5274; 2007, N 27, ст. 3213; 2007, N 427, ст. 3215);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 2010, №  31, ст. 4179);

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 8 мая 2006 г., № 19, ст. 2060);
Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448);
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 8 мая 2006 г., № 19, ст. 2060);

Закон Республики Дагестан от 15 декабря 1998 г. № 24 "О защите прав ребенка в Республике Дагестан" (Собрание законодательства Республики Дагестан, 2005, N 1, ст. 4; 2006, N 4, ст. 221);

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ", 02.07.2012, N 27, ст. 3744);

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменений в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства РФ", 03.09.2012, N 36, ст. 4903);

Постановление  Правительства РД от 23 декабря 2014 г. № 664  «Об утверждении  государственной программы Республики Дагестан "Развитие образования в Республике Дагестан" на 2015-2025 годы;

Постановление Правительства РД от 07 июня 2010г. № 188"Об организации работы по обеспечению отдыха и оздоровления детей";

Постановление Правительства РД от 12.09.2012 г. № 311 «Об утверждении Сводного перечня государственных услуг, оказываемых органами исполнительной власти Республики Дагестан и подведомственными им государственными учреждениями в рамках делегированных им полномочий органов исполнительной власти Республики Дагестан";

Постановление Правительства Республики Дагестан от 16.12.2011г. № 493 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Распоряжение Правительства РД от 27.05.2013 N 146-р «Об утверждении перечня государственных услуг и типового перечня муниципальных услуг, предоставляемых по принципу "одного окна", в том числе на базе многофункциональных центров».
5. Перечень необходимых документов для получения

государственной услуги  
5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

- заявление родителей или других законных представителей получателей государственной услуги;

· копии документов, удостоверяющих личность заявителя, ребенка (паспорт – для детей в возрасте 14 лет и старше, свидетельство о рождении – для детей в возрасте до 14 лет);

· копия паспорта одного из родителя (законного представителя) ребенка;
· копия медицинского полиса;
· справку о составе семьи;
· иные документы:
заявителями, являющимися законными представителями детей, дополнительно предоставляются:

1) копия решения органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства - в случае, если ребенок находится под опекой, попечительством;
2) копия договора о передаче ребенка (детей) в приемную семью – в случае, если ребенок находится на воспитании в приемной семье;

5.2. Для предоставления государственной  услуги в части организации отдыха детей в санатории или санаторном оздоровительном лагере круглогодичного действия дополнительно представляется справка – заключение учреждения здравоохранения о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения по форме № 070/у-04 «Справка для получения путевки». 
5.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными   правовыми   актами,   для   предоставления   государственной  услуги, которые заявитель вправе представить, - документы, подтверждающие право на льготное получение путевки для категорий детей, установленных нормативными правовыми актами:
1) для детей-сирот – копия свидетельства о смерти обоих или единственного родителя;

2) для детей, оставшихся без попечения родителей, – копии документов, подтверждающих отсутствие попечения единственного или обоих родителей в связи с отсутствием родителей или лишением их родительских прав; ограничением их в родительских правах; признанием родителей: безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), находящимися в лечебных учреждениях; объявлением родителей умершими; отбыванием ими наказания в учреждениях; несущих наказание в виде лишения свободы; нахождением родителей в местах содержания под стражей; подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений; уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов; отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной политики, образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

3) для детей из многодетных семей – копия удостоверения многодетной семьи, дающего право на меры социальной поддержки, либо справку,  подтверждающую, что семья является многодетной, в соответствии с действующим законодательством;

4) для детей, вернувшихся из воспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа, – справка установленной формы;

5) для детей безработных родителей – справка о постановке родителей на учет в территориальных Центрах занятости Республики Дагестан;

6) для детей, совокупный доход семьи которых ниже прожиточного минимума, установленного в Республике Дагестан, – справка из территориальных органов социальной защиты о получении социального пособия;
7) для детей работников государственных и муниципальных учреждений – справка с места работы.

5.4. Документы, необходимые для предоставления государственной  услуги в части организации отдыха детей в санаториях и загородных оздоровительных лагерях, представляются в  МФЦ.
5.5. Родители (законные представители) имеют право представить документы в бумажном варианте лично либо через представителей трудового коллектива (профсоюзных комитетов) организаций, работодателей при наличии доверенности и приказа о назначении.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной  услуги, производится в день их поступления.

5.6. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовым и актами.

5.7. Заявитель вправе не предоставлять в бумажном варианте документы, содержащие сведения, получение которых возможно посредством системы электронного межведомственного взаимодействия.

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении

государственной услуги

6.1. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1) возраст потребителя государственной услуги не соответствует установленным возрастным границам;

2) потребитель государственной услуги не зарегистрирован (постоянно не проживает) на территории Республики Дагестан;
3) заявителем представлен неполный пакет документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 
4) выявление в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;

5) отсутствие свободных путевок в детские оздоровительные учреждения в пределах средств, предусмотренных на организацию отдыха  и  оздоровления детей в  текущем  году.
            6.3. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
7. Порядок информирования о государственной услуге

7.1. Информация о государственной услуге предоставляется непосредственно в помещении Министерства образования и науки Республики Дагестан, а также с использованием средств телефонной связи, средств массовой информации и изданием информационных материалов.

7.2. Сведения об учреждениях, участвующих  в предоставлении государственной услуги, с указанием  юридического адреса и  номеров телефонов, содержатся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

7.3. Полная информация предоставлении услуг по организации отдыха и оздоровление детей, нормативные правовые документы размещены на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Дагестан (www.dagminobr.ru).

7.4. Министерство образования и науки Республики Дагестан расположено по адресу: г. Махачкала, ул. Даниялова, 32.

7.5. Сведения о графике (режиме) работы Министерства образования и науки Республики Дагестан сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также периодически размещаются в средствах массовой информации.

7.6. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы уполномоченного органа, размещаются при входе в помещения указанных учреждений.

8. Получатели государственной услуги

8.1. Государственная услуга предоставляется детям, подросткам и молодежи школьного возраста от 6,5 до 17 лет включительно, местом жительства которых является Республика Дагестан.
Путевками в детские оздоровительные учреждения во внеочередном порядке обеспечиваются  следующие категории:

а) дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации: дети, оставшиеся без попечения родителей; дети-инвалиды; дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий; дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; дети, оказавшиеся в экстремальных условиях; дети - жертвы насилия; дети, отбывающие наказание в виде лишения свободы в воспитательных колониях; дети, находящиеся в образовательных организациях для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением, нуждающихся в особых условиях воспитания, обучения и требующих специального педагогического подхода (специальных учебно-воспитательных учреждениях открытого и закрытого типа); дети, проживающие в малоимущих семьях; дети с отклонениями в поведении; дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи;

б) дети из числа победителей, призеров и лауреатов муниципальных, региональных, межрегиональных, всероссийских и международных предметных олимпиад, конкурсных мероприятий (творческих конкурсов, фестивалей и т. п.), спортивных соревнований (спартакиад, чемпионатов и т.п.). 

8.2. Путевки выдаются в порядке регистрации заявлений в журнале регистрации заявлений. 
От имени получателя государственной услуги выступают его родители (законные представители) либо лицо, действующее на основании доверенности и приказа о назначении.
.

9. Порядок выдачи путевок в детские оздоровительные учреждения 

9.1.  Путевки в детские оздоровительные учреждения выдаются Министерством образования и науки  Республики Дагестан в заполненном виде, подписываются заместителем министра, курирующего вопросы организации  отдыха и оздоровления детей или лицом, его замещающим, и скрепляются печатью. Выдача незаполненных чистых бланков путевок не допускается.

           9.2. В случае отказа получателя услуги  от путевки в детское оздоровительное учреждения он обязан возвратить путевку в Министерство образование и науки Республики Дагестан в предоставлении государственной услуги, в срок не позднее 3 дней до начала срока ее действия.

9.3. В случае отказа родителей (законных представителей) от путевки Министерством образования и наукиРеспублики Дагестан принимаются  меры по ее распределению другому заявителю.

9.4. В случае утери  предоставленной путевки специалистами Министерства образования и науки Республики Дагестан осуществляется его замена  на дубликат. 
10. График (режим) работы уполномоченного органа

10.1. Часы приема получателей государственной услуги работниками Министерства образования и науки Республики Дагестан:
Режим работы:  

                           Понедельник      09:30 – 18:00
                            Вторник              09:00 – 18:00

                            Среда                  09:00 – 18:00

                            Четверг
             09:00 – 18:00

                            Пятница              09:00 – 18:00

                            Суббота              выходной день

                            Воскресенье       выходной день

Телефон для справок: 8(8722) 67-85-29;  67-18-62
Адрес электронной почты: dopobr@dagminobr.ru

Адрес сайта: http://www.dagminobr.ru

10.2. Государственное автономное учреждение Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставление государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан:
Адрес: 367000, г. Махачкала, пр. Насрутдитнова, 1.

Режим работы: 

                            Понедельник     09:00 – 18:00
                            Вторник              09:00 – 18:00

                            Среда                  09:00 – 18:00
                            Четверг
             09:00 – 18:00

                            Пятница              09:00 – 18:00

                            Суббота               выходной день

                            Воскресенье       выходной день

   Телефон для справок (Call центр): 666-999.
Адрес сайта: http:// www.mfcrd.ru/
10.3. Сведения о филиалах ГАУ РД «МФЦ в РД», участвующих  в предоставлении государственной услуги см. в п. 7.2. настоящего Административного регламента.

10.4. Информация о государственной услуге размещена в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  www.gosuslugi.ru  (далее - Единый портал услуг) и (или) «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Дагестан» 

10.5. Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги в устной форме осуществляется ответственным специалистами Министерства образования и науки РД и МФЦ, которые несут персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан ответственные специалисты Министерства образования и науки РД и МФЦ  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10.6. Информация по вопросам исполнения государственной услуги размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде  в месте предоставления государственной услуги.

10.7. При наличии письменного обращения заявителя даются письменные ответы. Ответ направляется заявителю в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.

11.Требования к организации и ведению приема получателей

государственной услуги

Прием получателей государственной услуги работниками Министерства образования и науки Республики Дагестан ведется без предварительной записи, в порядке живой очереди.

Для приема граждан, обратившихся за предоставлением государственной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для получателей государственной услуги.

12. Требования к оборудованию мест предоставления

государственной услуги

12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

12.2. Вход в здание, предоставляющего государственную услугу, и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей его наименование, пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

12.3. На территории, прилегающей к месторасположению учреждения, предоставляющего государственную услугу, должно быть оборудовано бесплатное место для парковки автотранспортного средства инвалидов.

12.4. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц учреждения и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.

12.5. Прием граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, места приема граждан. 

12.6. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. В местах ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

12.7. Места для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы: визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, изменения справочных сведений; стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

12.8. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

12.9. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

12.10. Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.

12.11. Прием граждан ведется специалистом в порядке общей очереди или по предварительной записи.

12.12. Специалист обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

12.13. Рабочее место специалиста по приему документов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

12.14. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на прием на сайте http://mfcrd.ru или по телефону филиалов ГАУ РД «МФЦ в РД». При предварительной записи гражданину сообщает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и времени, удобного гражданину.
12.15. Показатели доступности и качества государственной услуги

Состав показателей доступности и качества предоставления государственной услуги подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.

В группу количественных показателей доступности входят: 

- время ожидания при предоставлении государственной услуги;

- график работы органа, ответственного за предоставление  и прием документов для государственной услуги;

- место расположения органа, ответственного за предоставление  и прием документов для государственной услуги;

- наличие льгот для определенных категорий заявителей. 

В число качественных показателей доступности предоставляемой услуги входят:

- правдивость (достоверность) информации;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

- культура обслуживания (вежливость, эстетичность);

- возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги в устной и письменной форме, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

В группу количественных показателей оценки качества предоставления государственной услуги входят:

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.
13. Условия и сроки предоставления государственной услуги

13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной  услуги не должен превышать  15 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги не должно превышать 25 минут.

Требования к организации предоставления государственной услуги в электронной форме 

13.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных услуг (далее – ЕПГУ) или Регионального портала государственных услуг (далее – РПГУ) заявителю обеспечивается:

13.3. Получение информации о порядке и сроках предоставления государственной  услуги.

13.4.  Формирование запроса о предоставлении государственной услуги:

1.Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

2. На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

3. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 

4. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

 При формировании запроса заявителю обеспечивается:

1. возможность копирования и сохранения запроса, в том числе иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2. возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

3.  сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

4. возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной информации;

13.5. Государственная услуга в электронной форме предоставляется 

с применением усиленной квалифицированной электронной подписи. В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

13.6. Сформированный и подписанный запрос, в том числе иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в Министерство образования и науки Республики Дагестан, посредством Единого портала.

13.7. Министерство образования и науки Республики Дагестан, обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

13.8. Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и регистрации Министерство образования и науки Республики Дагестан, электронных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

13.9. Результат предоставления государственной услуги заявитель по его выбору вправе:

- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

- на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного органом, предоставляющим государственною услугу.
14. Показатели доступности и качества государственной услуги

- степень информированности граждан о порядке предоставления государственной  услуги (доступность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора получателем государственной услуги формы обращения за предоставлением государственной услуги (лично, посредством почтовой связи, направлено в электронном виде);

- удовлетворенность заявителей от процесса получения государственной услуги и ее результата;

- своевременность предоставления государственной услуги в соответствии с административным регламентом.
15. Другие положения, характеризующие требования

к предоставлению государственной услуги, установленные

законодательством Российской Федерации и законодательством

Республики Дагестан

Государственная услуга предоставляется на бесплатной основе.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения

16. 1. Административные процедуры предоставления государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
· информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей и подростков, находящихся в трудной жизненной ситуации;

· прием документов;

· рассмотрение документов;

· принятие решения о выдаче путевки в детское оздоровительное учреждение либо об отказе в выдаче путевки;

· выдача путевки в детское оздоровительное учреждение.

Последовательность выполнения административных процедур
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.

Специалист, ответственный за прием документов:

· проверяет правильность заполнения документов;

· проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов.

Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является регистрация  заявления в журнале регистрации  заявлений на выдачу путевок (приложения №  4 к настоящему Административному регламенту).

16.2. Ответственный специалист Министерства образования и науки Республики Дагестан готовит проект приказа о начале приема заявлений на предоставление государственной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, подростков и молодежи».

16.3. Осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время проводит специалист Министерства образования и науки Республики Дагестан, ответственный за организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярное время.
16.4.  Руководителем оздоровительного учреждения в Министерство образования и науки Республики Дагестан в соответствии с нормативно-распорядительными документами предоставляется ежемесячный отчет об организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время и об освоении средств, выделенных на реализацию данных мероприятий;
Специалистом Министерства образования и науки Республики Дагестан, ответственным за организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярное время, проводится анализ представленных отчетов, составляется сводная статистическая и аналитическая информация, представляемая на подпись руководителю. 
17. Особенности предоставления государственной  услуги 
в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

17.1. Предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим административным регламентом и заключенным соглашением между Министерством образования и науки Республики Дагестан и Государственным автономным учреждением Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан».
17.2. При предоставлении государственной услуги МФЦ осуществляет:

информирование о порядке предоставления государственной услуги;

информирование о ходе предоставления государственной услуги;

прием заявления о предоставлении государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие по получению документов и информации, необходимых для предоставления государственной услуги;

передачу документов в Министерство образования и науки Республики Дагестан посредством курьерской доставки, системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), VipNet-деловая почта.

выдача документов по результатам рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги.

возврат результата государственной услуги в Министерство образования и науки Республики Дагестан по истечению срока, согласно настоящемуо Административному регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

17.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги.

17.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги назначаются ответственные работники Министерства образования и науки Республики Дагестан. Проверка осуществляется в соответствии с планом проведения проверок.

17.3. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается ответственным за проверку работником Министерства образования и науки Республики Дагестан. 
17.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления государственной услуги отдельным категориям получателей государственной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги).

17.5. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании приказа Министерства образования и науки Республики Дагестан.

17.6.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в порядке, установленном законодательством.

17.7. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работают специалисты МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего


государственную услугу, должностных лиц


и государственных служащих
18.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий или бездействия работников Министерства образования и науки Республики Дагестан и в вышестоящие органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, в судебном порядке.

18.2. В соответствии с Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации получатели государственной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие  Министерства образования и науки Республики Дагестан их работников. 
18.3.  Получатели государственной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Получатель государственной услуги может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-  нарушение срока регистрации заявления;

-  нарушение срока предоставления государственной услуги;

- нарушение порядка предоставления государственной услуги в части соблюдения максимального срока ожидания в очереди при обращении получателя государственной услуги за получением государственной услуги;

- требование у получателя государственной услуги документов, не предусмотренных административным регламентом;

- отказ получателю государственной услуги в приеме документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом для предоставления государственной услуги;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

- затребование с получателя государственной услуги при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной действующим законодательством;

- отказ органа, предоставляющего государственную услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

18.4. Должностные лица  Министерства образования и науки Республики Дагестан проводят личный прием получателей государственной услуги.

Личный прием граждан и их представителей проводится по предварительной записи при личном обращении гражданина или его представителя, с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационных стендах учреждений.

Работник, осуществляющий запись граждан и их представителей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.

18.5. При обращении получателя государственной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

В случае если по обращению требуется провести служебную проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица. О продлении срока рассмотрения жалобы получатель государственной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

18. 6. Обращение, жалоба (претензия) получателя государственной услуги в письменной форме должны содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество заявителя, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуется;

существо обжалуемого решения, действий (бездействия);

личную подпись гражданина, дату написания жалобы (претензии).

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель государственной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении, жалобе (претензии) обстоятельства. В этом случае в обращении, жалобе (претензии) приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены к обращению, жалобе (претензии), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

18.7. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований получателя государственной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действий (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения, жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии), направляется получателю государственной услуги.

18.8. Обращение, жалоба (претензия) получателя государственной услуги не рассматриваются в следующих случаях:

при отсутствии сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято) о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество);

при отсутствии подписи получателя государственной услуги;

если предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном или досудебном порядке.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

18.9. Получатели государственной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, работников Министерства образования и науки Республики Дагестан, и нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, указанным на официальном сайте Министерства образования и науки Республики Дагестан.

Сообщение получателя государственной услуги должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество получателя, который подает сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии сведений), действия(бездействие) и решение которого нарушает права и законные интересы получателя государственной услуги;

существо нарушенных прав и законных интересов, противоправных действий (бездействия) и решений;

сведения о способе информирования получателя государственной услуги, о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Министерства образования и науки Республики 

Дагестан предоставления государственной услуги

 по организации   отдыха и оздоровления 

детей, подростков и молодежи

Заместителю 

министра образования и науки

 Республики Дагестан

__________________________________

от ____________________________________

(ФИО)



___________________________________



 место проживания
__________________

контактный телефон заявителя
Заявление


Прошу Вас выделить путевку в оздоровительный лагерь (санаторий) ______________________________ моему ребенку_____________________________                                                                              (наименование лагеря(санатория)                                                       ФИО ребенка                                  на  ______ смену.

Необходимые документы прилагаю:

· копии документов, удостоверяющих личность заявителя, ребенка (паспорт – для детей в возрасте 14 лет и старше, свидетельство о рождении – для детей в возрасте до 14 лет);

· копия паспорта одного из родителя (законного представителя) ребенка;
· копия медицинского полиса;
· справку о составе семьи;

· иные документы (документы, подтверждающие статус ребенка (семьи); документ, подтверждающий социальную активность (дипломы, грамоты).
Согласен (а) на обработку персональных данных моего ребенка ___________________________    _________________

                                                      (ФИО)                                                  (Да / Нет)
 Дата 
                                    Подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту

Министерства образования и науки Республики 

Дагестан предоставления государственной услуги

 по организации   отдыха и оздоровления 

детей, подростков и молодежи

	
	Организация
	Адрес
	Количество окон для приема документов при оказании услуг 
	График работы

	1. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кулинскому району
	367000, Республика Дагестан, Кулинский район, село Вачи, ул. М. Гаджиева
	3
	 понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	2. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Левашинскому району
	367000, Республика Дагестан, Левашинский район, село Леваши, ул. Школьная
	7
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	3. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кумторкалинскому району
	5368080, Республика Дагестан, Кумторкалинский район, село Коркмаскала, площадь Ленина
	5
	понедельник – пятница, с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09:00 до 16:00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	4. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Кизилюрт
	368124, Республика Дагестан, город Кизилюрт, улица Малагусейнова, дом, 6
	12
	понедельник

 с 8:00 до 20:00 ч., без перерыва на обед

вторник-пятница с 08:00 до 18:00, без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 16:00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	5. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Каспийск
	368300, Республика Дагестан, город Каспийск, улица Орджоникидзе, дом 3
	15
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 20.00, без перерыва на обед

суббота

с 08:00 до 19:00 без перерыва на обед

	6. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Докузпаринскому району
	368750, Республика Дагестан, Докузпаринский район, село Усухчай
	3
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	7. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Гумбетовскому району
	368930, Республика Дагестан, Гумбетовский район, село Мехельта
	3
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

	8. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Новолакскому району
	367020, Республика Дагестан, г. Махачкала, Новострой, село Новолак
	5
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	9. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Карабудахкентскому району
	368530, Республика Дагестан, Карабудахкентский район, с. Карабудахкент, ул. Джамалудин-Хаджи 14.
	7
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

Суббота с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	10. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Магарамкентскому району
	368780, Республика Дагестан, Магарамкентский район, с. Магарамкент, ул. Оскара 3 а.
	6
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	11. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Бабаюртовскому району
	368060, Республика Дагестан, Бабаюртовский район, с. Бабаюрт, ул. Ленина 29.
	6
	понедельник – пятница,   с 08:00 до 18:00, без перерыва на обед,

суббота с 09:00 до 16:00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	12. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Дагестанские Огни
	368670, Республика Дагестан, город Дагестанские Огни, ул. Луначарского 1.
	7
	понедельник

 с 8:00 до 20:00 ч., без перерыва на обед

вторник-пятница с 08:00 до 18:00, без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 16:00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	13. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Хунзахскому району
	368260, Республика Дагестан,Хунзахскийрайон, с. Хунзах, ул. Максуда Алиханова, 89 «а»
	5
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	14. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Ахтынскому району
	368730, Республика Дагестан, Ахтынский район с. Ахты, ул.Байрамова д.2
	5
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09:00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	15. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Сергокалинскому району
	368510, Республика Дагестан, Сергокалинский район, с. Сергокала, ул. 317 Стрелковой Дивизии, 2
	4
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	16. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Ботлихскому району
	368971, Республика Дагестан, Ботлихский район, с. Ботлих.
	5
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота, с 09.00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	17. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Лакскому району
	368360, Республика Дагестан, Лакский район, с. Кумух.
	3
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	18. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Рутульскому району
	368700, Республика Дагестан, Рутульский район, с. Рутул.
	3
	понедельник – пятница,  с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	19. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Табасаранскому району
	368650, Республика Дагестан, Табасаранский район, с. Хучни.
	5
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	20. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Буйнакскому району
	368205, Республика Дагестан, Буйнакский район, с. Нижнее Казанище, ул. Абусупьяна Акаева
	6
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 16:00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	21. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кизилюртовскому району
	368108, Республика Дагестан, Кизилюртовский район, с. Султангиюрт, ул. Дербентская.
	4
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	22. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Хивскому району
	368680, Республика Дагестан, Хивский район, с. Хив, ул. Советская д.2
	4
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09:00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	23. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Каякентскому району
	368560, Республика Дагестан, Каякентский район, с. Новокаякент, ул. Джабраилова
	6
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

Суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	24. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Сулейман – Стальскому району
	368761, Республика Дагестан, Сулейман –Стальский район, с. Касумкент
	6
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	25. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Тарумовскому району
	368870, Республика Дагестан, Тарумовский район, с. Тарумовка, площадь Победы 8 «а»
	5
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

Суббота
с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	26. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кировскому району г.Махачкала
	367032, Республика Дагестан, г.Махачкала, ул.М.Гаджиева 73
	18
	понедельник - пятница 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

Суббота с 09:00 до 20:00,без перерыва на обед

	27. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Избербаш
	368502, Республика Дагестан, город Избербаш, ул. Буйнакского 109/1
	11
	понедельник

 с 8:00 до 20:00 ч., без перерыва на обед

вторник-пятница с 08:00 до 18:00, без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 16:00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	28. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Кизляр
	73368830, Республика Дагестан, город Кизляр, Ленина 3
	11
	понедельник - пятница 

8:00 до 18:00 ч. без перерыва на обед

Вторник с 08: 00 до 20:00 ч.

Суббота с 9:00 до 16:00  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	29. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кизлярскому району
	367000, Республика Дагестан, Кизлярский район, поселок Юбилейный, ул. Досова д.3
	6
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	30. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Дербентскому району, поселок Мамедкала
	368621, Республика Дагестан, Дербентский район, пос. Мамедкала
	4
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

Суббота
с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	31. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Дербентскому району, поселок Белиджи
	368615, Республика Дагестан, Дербентский район, п. Белиджи, ул. Заводская
	5
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	32. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Хасавюрт
	368000, Республика Дагестан, г. Хасавюрт, ул. Даибова 27 А
	27
	понедельник - пятница 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 20:00,без перерыва на обед

	33. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Гунибскому району
	368340, Республика Дагестан, Гунибский район, с. Гуниб, ул. И.Шамиля
	4
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	34. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Дербент
	368607, Республика Дагестан, город Дербент, ул. 345 Стрелковой Дивизии 8 «Г»
	27
	понедельник - пятница 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 20:00,без перерыва на обед

	35. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Тляратинскому району
	368420, Республика Дагестан, Тляратинский район, с. Тлярата
	5
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	36. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Дахадаевскому району
	368570, Республика Дагестан, Дахадаевский район, с. Уркарах
	5
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	37. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Хасавюртовскому району
	368002, Республика Дагестан, г.Хасавюрт, ул. Датуева д. 49
	6
	понедельник - пятница 

8:00 до 18:00 ч. без перерыва на обед

суббота с 09:00 до 16:00, перерыва на обед с 12:00 до 13:00

	38. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Курахскому району
	по Курахскому району, 368180. Республика Дагестан, Курахский район, с. Курах
	3
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	39. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Шамильскому району
	368430, Республика Дагестан, Шамильский район, с. Хебда, ул. И.Шамиля 70
	4
	понедельник – пятница с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

Суббота с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	40. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Бежтинскому участку
	368410, Республика Дагестан, Цунтинский район, Бежтинский участок, с. Бежта
	3
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	41. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кировскому району г. Махачкала
	367027, Республика Дагестан, г. Махачкала, пр-ктАкушинского 44 «б»
	10
	понедельник - пятница 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

суббота с 08:00 до 20:00,без перерыва на обед

	42. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Советскому  району города Махачкала
	367026, Республика Дагестан, г. Махачкала, ул. Хизроева 81 «г»
	40
	понедельник - пятница 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

суббота с 08:00 до 20:00,без перерыва на обед

	43. 
	 Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Ленинскому району г. Махачкала
	367000, Республика Дагестан, г. Махачкала, пр-кт Петра Первого д.1;


	40
	понедельник - пятница 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

суббота с 08:00 до 20:00,без перерыва на обед

	44. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Цумадинскому району
	368900, Республика Дагестан, Цумадинский район, с. Агвали
	4
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	45. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Унцукульскому  району
	368950, Республика Дагестан, Унцукульский район, пос. Шамилькала
	5
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота
с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	46. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Ахвахскому  району
	368990, Республика Дагестан, Ахвахский район, с. Карата
	3
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	47. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Акушинскому району
	368280, Республика Дагестан, Акушинский район, с. Акуша, местности «Кадахар»
	5
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

Суббота с 09.00 до 16.00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	48. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Буйнакск
	368222, Республика Дагестан, г. Буйнакск, ул. Дж. Кумухского 67/2
	13
	понедельник - 

8:00 до 20:00 ч. без перерыва на обед

вторник-пятница 8:00-18:00 ч без перерыва на обед

суббота с 9:00 до 16:00, перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	49. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Чародинскому району
	368450, Республика Дагестан, Чародинский район, с. Цуриб
	3
	понедельник - пятница
с 08:00 до 18.00, без перерыва на обед



	50. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Гергебильскому району
	368250, Республика Дагестан, Гергебильский район, с. Гергебиль, в местности «Горкатарах».
	4
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота
с 09.00 до 16.00,  перерыв  на обед с 12:00 до 13:00

	51. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по городу Южно-Сухокумск
	368890, Республика Дагестан, г. Южно-Сухокумск, ул. Пионерская, 3 «а»
	3
	понедельник - пятница
с 08.00 до 17.00, без перерыва на обед



	52. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Цунтинскому району
	368412, Республика Дагестан, Цунтинский район, с.Кидеро
	3
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	53. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Агульскому району
	368380, Республика Дагестан, Агульский район, с.Тпиг, в местности  «Багъар»
	3
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед



	54. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Казбековскому району
	368140, Республика Дагестан, Казбековский  район, с. Дылым;
	4
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота
с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	55. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Кайтагскому району
	368590, Республика Дагестан, Кайтагский район, с. Маджалис, возле здания  «Военкомат»;
	4
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота с 09.00 до 16.00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00

	56. 
	Филиал государственного автономного учреждения Республики Дагестан «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» по Ногайскому району
	368850, Республика Дагестан, Ногайский  район, с. Терекли-Мектеб
	5
	понедельник - пятница
с 08.00 до 18.00, без перерыва на обед

суббота
с 09.00 до 16.00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00


Приложение № 3
к Административному регламенту 

Министерства образования и науки Республики 

Дагестан предоставления государственной услуги

 по организации   отдыха и оздоровления

 детей, подростков и молодежи

Блок-схема

порядка предоставления государственной услуги


	Информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и оздоровления детей, подростков  и молодежи




	Документы на предоставление государственной услуги  по организации отдыха и  оздоровления детей, подростков и молодежи









	О предоставлении государственной услуги


	
	Об отказе в предоставлении государственной услуги


Приложение № 4
к Административному регламенту 

Министерства образования и науки Республики 

Дагестан предоставления государственной услуги

                                   по организации и обеспечению  отдыха и 

оздоровления детей, подростков и молодежи


ЖУРНАЛ 

РЕГИСТРАЦИИ  ЗАЯВЛЕНИЙ НА ВЫДАЧУ ПУТЕВОК
	№
	Фамилия,

имя, отчество

заявителя
	Адрес места

жительства
	Фамилия, имя,

отчество

ребенка,

заявителя 
	Категория

семьи
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  Учреждения, участвующие в предоставлении государственной услуги





Заявитель





Министерство образования и науки Республики Дагестан 





Прием, проверка документов  и регистрация заявления 





Принятие решения
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